
Comune di TERRA VECCHIA 
(Provincia di Cosenza) 

CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO 
PARZIALE ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, CATEGORIA C - POS. EC C1. 

PROVA ORALE 

BATTERIA N. 1 

1. Il candidato illustri le materie oggetto di contrattazione decentrata ed il 

percorso per la stipula del contratto decentrato integrativo. 

2. Illustri il candidato Il diritto di accesso ai sensi della L. 241/90. 
3. Il candidato illustri e tratti dell'attribuzione degli incarichi di responsabilità ed 

il principio di rotazione. 

INFORMATICA 

Utilizzando Word, per mandare a capo un testo, come si deve procedere? 

a) Premendo il tasto "ALT" 

b) Premendo il tasto "Invio" 

e) Premendo il tasto "Esc" 

d) Premendo il tasto "Pause" 

Leggere e tradurre la seguente frase: 

INGLESE 

My favourite color is red but I have any dress of this color. 
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Comune di TERRA VECCHIA 
(Provincia di Cosenza) 

CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO 
PARZIALE ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, CATEGORIA C - POS. EC C1. 

PROVA ORALE 

BATTERIA N. 2 

1. Illustri il candidato la normativa in materia di autocertificazione e 
documentazione amministrativa (DPR n. 445/2000) 

1. Illustri il candidato il carattere e la natura delle Ordinanze di T.S.O. 

(Trattamento Sanitario Obbligatorio). 

2. Illustri il candidato la normativa in materia di trasparenza e anticorruzione ai 
sensi del d.lgs. 33/2013 e s.m.i. 

INFORMATICA 

Quale tra i seguenti programmi applicativi è più indicato per elaborare dati 

finanziari in formato tabella? 

a) Excel 

b) Word 

c) Power Point 

d) Notepad 

INGLESE 

Leggere e tradurre la seguente frase: 

Have you ever cooked a chocolate cake? Coul you give me the recipe please? 
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Comune di TERRA VECCHIA 
(Provincia di Cosenza) 

CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO 
PARZIALE ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, CATEGORIA C - POS. EC C1. 

PROVA ORALE 

BATTERIA N. 3 

1. Il candidato illustri la normativa in materia di prevenzione e contrasto della 
corruzione di trasparenza. 

2. Il candidato illustri la responsabilità disciplinare ed il procedimento disciplinare; 

3. Il candidato illustri il piano triennale del fabbisogno di personale. 

INFORMATICA 

Quali tra le seguenti affermazioni riguardanti Outlook è vera? 

a) E' un ottimo applicativo per calcoli complessi 

b) Serve per gestire grafici 

c) Serve per gestire la posta elettronica 

d) E' un motore di ricerca per internet 

INGLESE 

Leggere e tradurre la seguente frase: 

Carla's boyfriend has bought her a new black skirt: it looks nice on her! 
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Comune di TERRA VECCHIA 
(Provincia di Cosenza) 

CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO 
PARZIALE ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, CATEGORIA C - POS. EC C1. 

PROVA ORALE 

BATTERIA N. 4 

1. Illustri il candidato la funzione dei pareri obbligatori di regolarità tecnica e 
contabile del visto di copertura finanziaria . 

2. Illustri il candidato le funzioni e competenze della Commissione elettorale 
comunale. 

3. Illustri il candidato le varie tipologie di mobilità del personale negli Enti Locali. 

INFORMATICA 

Per attivare o disattivare il tastierino numerico sulla destra di una tastiera estesa 

italiana, bisogna premere il tasto: 

a) "R Sist" 

b) "Bloc Num" 

c) "I ns" 

d) "Invio" 

INGLESE 

Leggere e tradurre la seguente frase: 

Giovanni studies French bur he has never been in France. 
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PARZIALE ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, CATEGORIA C - POS. EC C1. 

PROVA ORALE 

BATTERIA N. 5 

1. Illustri il candidato le funzioni e competenze dei Dirigenti/Responsabili di 

servizio. 

2. Illustri il candidato i diritti e doveri dei pubblici dipendenti. 

3. Illustri il candidato il visto di regolarità contabile. 

INFORMATICA 

Un file con estensione .XLS: 

a) E' un file eseguibile 

b) E' un file di sistema 

c) E' un file di testo 

d) E' un file di calcolo 

INGLESE 

Leggere e tradurre la seguente frase: 

London is nice! I have been in England last year. 
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Comune di TERRA VECCHIA 
(Prov incia di Cosenza) 

CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO 
PARZIALE ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, CATEGORIA C - POS. EC C1. 

PROVA ORALE 

BATTERIA N. 6 

1. Il candidato, nell'ambito del Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267, illustri 

il diritto di accesso dei consiglieri comunali ex art. 43. 

2. Il candidato illustri il sistema di classificazione del personale alla luce del vigente 

C.C.N.L. relativo al personale del Comparto Funzioni Locali. 

3. Il candidato illustri le differenze tra l'assunzione di personale tramite concorso 

pubblico e mobilità di personale tra amministrazioni pubbliche. 

INFORMATICA 

Per commercio elettronico si intende: 

a) La vend ita di computer 

b) L'uso del computer nella vendita di servizi e beni 

c) L'utilizzo di Internet nella vendita di beni e servizi 

d) Il commercio di apparecchiature elettroniche 

INGLESE 

Leggere e tradurre la seguente frase: 

I have never swum in the sea: I have always been in the swi~ng pool. 
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(Provincia di Cosenza) 

CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO 
PARZIALE ED INDETERMINATO, DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, CATEGORIA C - POS. EC C1 . 

PROVA ORALE 

BATTERIA N. 7 

1. Il candidato illustri e tratti del rapporto tra organi di governo e dirigenti, nonché 

del principio di separazione dei compiti. 

2. Il candidato illustri e tratti delle fasi della spesa nel bilancio comunale. 

3. Il candidato illustri le attività di indirizzo e controllo e le attività gestionali, 

nonché degli organi ai quali competono. 

INFORMATICA 

In Word, se durante la digitazione di un documento viene premuto il tasto "Invio" 

che cosa si ottiene? 

a) Viene cancellata la parola precedente 

b) Si salta alla pagina successiva 

c) Si salva il documento 

d) Viene chiuso il paragrafo e il cursore và a capo 

INGLESE 

Leggere e tradurre la seguente frase: 

You can use the calculator to do math homework. 
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Comune di TERRA VECCHIA 
(Provincia di Cosenza) 

CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO 
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PROVA ORALE 

BATTERIA N. 8 

1. Il candidato tratti ed illustri gli elementi essenziali del provvedimento 

dirigenziale. 

2. Il candidato illustri la responsabilità dei dipendenti pubblici ed il codice di 

comportamento. 

3. Il candidato illustri i controlli che devono essere effettuati nella fase di 

liquidazione della spesa. 

INFORMATICA 

Una formula in una cella di Excel, indica: 

a) Quale operazione deve essere eseguita 

b) Il tempo di attesa del programma 

c) Un'operazione particolare prima di chiudere il programma 

d) Quale sistema operativo si sta utilizzando 

INGLESE 

Leggere e tradurre la seguente frase: 

Digitai watches first appeared in the 1970s. 
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